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STRUKTURA ZARZ ADZANIA SYSTEMEM MONITOROWANIA W RAMACH SZWAJCARSKO -
POLSKIEGO PROGRAMU WSPOLPRACY

W ramach systemu zarzgdzania i wdrazania Szwajcarsko-Polskiego Programu Wspotpracy zostalty powotane
instytucje, ktérych zadaniem jest zarzgdzanie, koordynacja i monitorowanie wdrazanego Programu
Wspotpracy.

Monitorowanie jest to proces systematycznego zbierania i analizowania ilosciowych i jakosciowych informacji
na temat wdrazanych projektéw oraz grantéw blokowych, jak i catego Programu Wspétpracy, w aspekcie
finansowym i rzeczowym, majgcy na celu zapewnienie prawidtowosci realizacji projektéw/grantéw w ramach
Programu oraz zgodnosci z wcze$niej przyjetymi zatozeniami.

Przydatnos¢ monitorowania mozemy postrzega¢ w kilku aspektach jako: narzedzia operacyjnego
umozliwiajgcego efektywne i skuteczne zarzadzanie projektami oraz grantami blokowymi w ramach Programu
Wspoipracy oraz narzedzia umozliwiajgcego Krajowej Instytucji Koordynujacej i Instytucjom Posredniczacym
identyfikowanie wszelkich btedéw oraz probleméw zwigzanych zrealizowanymi projektami/grantami.
Dzieki temu istnieje mozliwosé podjecia natychmiastowych dziatan zaradczych minimalizujgcych negatywne
efekty zidentyfikowanych sytuaciji.

Kolejnym aspektem jest wykorzystanie danych wtérnych wygenerowanych przez System Monitorowania
do ewaluacji Programu Wspotpracy po zakonczeniu jego realizacji, gdyz monitorowanie realizacji projektéw
i grantdw blokowych jest postrzegane jako podstawa oraz etap wyjsciowy w procesie ewaluacji catego
Programu Wspotpracy. W zwigzku z tym, instytucje zaangazowane w proces monitorowania powinny
wykaza¢ duzg dbalos¢ o rzetelnos¢, wiarygodnos¢ oraz wysoka jakos¢ danych wtérnych zawartych
w poszczegolnych sprawozdaniach. Ponadto, jednym z gliéwnych zadan Krajowej Instytucji Koordynujgcej
oraz Instytucji Posredniczacych jest takze okresowa weryfikacja Systemu Monitorowania na poziomie
projektow, grantow blokowych oraz catego Programu Wspotpracy.

Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju dziatajgce jako Krajowa Instytucja Koordynujgca (KIK) odpowiedzialna
jest za koordynacje Szwajcarsko-Polskiego Programu Wspétpracy w Polsce.

Do podstawowych instrumentéw stalego monitorowania projektéw i grantdw blokowych realizowanych
w ramach Programu Wspétpracy nalezy system sprawozdawczosci oraz wizyty na miejscu realizacji projektu/
okresowy przeglad projektéw, dokonywane przez przedstawicieli upowaznionych instytucji. Dodatkowo,
System Monitorowania Programu Wspélpracy jest koordynowany przez dziatania podejmowane przez
Komitet Monitorujgcy na poziomie krajowym.

W ramach Systemu Monitorowania tworzone sg raporty okresowe, roczne oraz z zakonczenia realizacji
projektow/grantow blokowych. Sprawozdania te obejmujg wszystkie istotne informacje zwigzane z realizacjg
poszczegoélnych projektow/grantow w ramach Programu Wspotpracy.

1. INSTYTUCJE ODPOWIEDZIALNE ZA PROWADZENIE DZIAtA N MONITORINGOWYCH
W RAMACH SZWAJCARSKO — POLSKIEGO PROGRAMU WSPOLPRAC Y

Odpowiedzialnos¢ za monitorowanie przebiegu realizacji projektéw i grantéw blokowych spoczywa
na instytucjach zaangazowanych we wdrazanie w ramach Szwajcarsko — Polskiego Programu Wspétpracy
ti. Instytucjach Realizujgcych, Operatorach grantéw blokowych, Instytucjach Posredniczgcych, Instytucii
Platniczej oraz Krajowej Instytucji Koordynujgcej. Dodatkowo, majgc na uwadze monitorowanie realizacji
Szwajcarsko-Polskiego Programu Wspotpracy powotano Komitet Monitorujgcy.

Instytucja Realizuj aca’

Instytucja Realizujgca monitoruje wdrazanie projektu poprzez przygotowywanie raportdw okresowych,
rocznych i koncowego.

! Dla catego dokumentu — w znaczeniu Instytucji Realizujacej dla projektu; nie dotyczy Instytucji Realizujgcych wdrazajacych zadania
w ramach Funduszu na Przygotowanie Projektu (FPP) , a takze instytucji odpowiedzialnej za wdrazanie dziatania 1 w ramach obszaru
tematycznego ,Poprawa Srodowiska biznesowego i dostepu do kapitatu dla matych i $rednich przedsiebiorstw” oraz instytucji
odpowiedzialnej za wdrazanie celu 3 w ramach obszaru tematycznego ,Badania i rozwoj”.
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Raporty okresowe z realizacji projektéw oraz Raporty roczne z realizacji projektéw na biezgco informujg
Instytucje Posredniczace o realizowanych projektach.

W celu uzyskania srodkéw na realizacje projektéw, Instytucja Realizujgca przygotowuje wnioski o ptatnosé.

Instytucja Realizujgca zobowigzana jest takze do przedstawienia Instytucji Posredniczgcej Raportu
z zakonczenia projektu, Koncowego raportu finansowego oraz wnioskéw i rekomendacji z Koncowego audytu
finansowego, ktére wraz z ostatnim Raportem okresowym i ostatnim wnioskiem o platno$¢ stanowig
podstawe do ostatniej refundaciji.

Operator grantu blokowego

Operator grantu blokowego monitoruje wdrazanie grantu blokowego poprzez przygotowywanie raportéw
okresowych, rocznych i koncowego.

Raporty okresowe z realizacji grantu oraz Raporty roczne z realizacji grantu na biezgco informujg Krajowag
Instytucje Koordynujgcg o realizowanych grantach.

W celu uzyskania $rodkéw na realizacje grantdow, Operator grantu blokowego przygotowuje wnioski
o ptatnos¢.

Operator grantu blokowego zobowigzany jest takze do przedstawienia Krajowej Instytucji Koordynujgcej
Raportu z zakonczenia projektu oraz Koncowego raportu finansowego, ktére wraz z ostatnim Raportem
okresowym i ostatnim wnioskiem o ptatnos$¢ stanowig podstawe do ostatniej refundaciji.

Ponadto, Grant Blokowy bedzie podlegat okresowym audytom finansowym, odbywajgcym sie co dwa lata,
a na zakonczenie zostanie on poddany koncowemu audytowi finansowemu.

Ponadto, Operator grantu blokowego przygotowuje i przekazuje Krajowej Instytucji Koordynujgcej informacje
na potrzeby przygotowania Raportu rocznego z realizacji Szwajcarsko — Polskiego Programu Wspotpracy
(Annual Report).

Instytucje Po srednicz gce

Instytucje Posredniczgce monitorujg wdrazanie projektéw poprzez weryfikacje przedktadanych przez
Instytucje Realizujgce raportow oraz wnioskéw o platnosé (wraz z dokumentacjg finansowg potwierdzajgca
poniesione wydatki) pod katem prawidtowosci i spéjnosci z posiadanymi danymi.

Ponadto, Instytucja Posredniczaca przygotowuje i przekazuje Krajowej Instytucji Koordynujgcej informacije
na potrzeby przygotowania Raportu rocznego z realizacji Szwajcarsko — Polskiego Programu Wspotpracy
(Annual Report).

Krajowa Instytucja Koordynuj 3aca

Krajowa Instytucja Koordynujgca monitoruje wdrazanie projektéw i grantéw blokowych poprzez weryfikacje
przedktadanych przez Instytucje Posredniczace oraz Operatoréw grantéw blokowych raportéw oraz wnioskéw
o ptatnos¢ pod katem prawidtowosci i spojnosci z posiadanymi danymi.

Dodatkowo, Krajowa Instytucja Koordynujgca przygotowuje, w oparciu o dane przekazane przez Instytucje
Posredniczgce oraz przez Operatora grantu blokowego, Raport roczny z realizacji Szwajcarsko — Polskiego
Programu Wspotpracy (Annual Report), ktory jest omawiany na corocznych posiedzeniach (Annual Meeting)
z darczyhca.

Instytucja Platnicza

Instytucja Ptatnicza odpowiada za zapewnienie nalezytej kontroli finansowej nad wykorzystaniem pomocy
finansowej, w szczegodlnosci poprzez przygotowywanie i przekazywanie stronie szwajcarskiej zbiorczych
wnioskéw o refundacje, w celu ich realizacji. W przekazywanych stronie szwajcarskiej zbiorczych wnioskach
o refundacje Instytucja Ptatnicza jednoczesnie potwierdza wspotfinansowanie.

Ponadto, Instytucja Platnicza zapewnia, ze zwyczajowe standardy i procedury obowigzujace dla $rodkéw
publicznych sg stosowane w zarzadzaniu srodkami pomocy finansowej.




Instytucja Audytu

Instytucja Audytu jest odpowiedzialna za kontrole wykorzystania $rodkéw finansowych w ramach
Szwaijcarsko - Polskiego Programu Wspétpracy.

Ponadto, Instytucja Audytu odpowiada za przygotowanie rocznych raportéw audytu oraz rocznego
podsumowania wszystkich raportéw z audytu dla finansowanych projektow.

Komitet Monitoruj acy

Komitet Monitorujgcy w ramach systemu monitorowania Szwajcarsko-Polskiego Programu Wspéipracy jest
odpowiedzialny za monitorowanie realizacji celdéw na poziomie SPPW oraz analize i opiniowanie Rocznych
Raportow z Wdrazania Programu, przygotowywanych przez Krajowa Instytucje Koordynujgca.

2. RAPORTOWANIE NA POZIOMIE PROJEKTOW/GRANTOW BLOK OWYCH

SCHEMAT SYSTEMU RAPORTOWANIA
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— ____ Raport okresowy z realizacji projektu/grantu blokowego, Raport roczny z realizacji
projektu/grantu blokowego, Raport z finansowego audytu okresowego projektu/grantu
blokowego




————— —» Raport z zakonczenia projektu/grantu blokowego, Koncowy raport finansowy oraz wnioski
i rekomendacje z Koncowego Audytu finansowego®

=) Raport roczny z realizacji Programu Wspétpracy

2.1 Raporty okresowe z realizacji projektu/grantu b lokowego

Raporty okresowe powinny obejmowac okres przynajmniej trzech miesiecy i nie wiecej niz szesciu miesiecy.
Raporty oléresowe sg sporzgdzane za okres rzeczowej realizacji projektu/grantu blokowego wraz Wnioskami
o pfatnos¢”.

Raporty okresowe zawieraja:
« informacje na temat postepu finansowego i rzeczowego,
» poréwnanie wydatkow faktycznie poniesionych z planowanymi,
« aktualne informacje na temat postepu prac,
e potwierdzenie wspoétfinansowania,
* wyjasnienie i uzasadnienie powstatych odchylen i wskazanie metod naprawczych.

Raporty okresowe z realizacji projektu/grantu blokowego sg sporzgdzane w jezyku polskim i angielskim.

Podmiot Zakres zada h Termin wykonania

W terminach okreslonych

L ) ) ) | dla wniosku o ptatnosc¢
Przygotowanie i przestanie w formie elektronicznej (do 15 dnia drugiego

i papierowej skroconego Raportu okresowego (wraz ze miesigca po zakonczeniu
skréconym wnioskiem o ptatnosé) do Krajowej Instytucji | gkresu objetego

Koordynujacej. wnioskiem)

Beneficjent
Funduszu Pomocy
Technicznej (FPT)

W terminach okreslonych
dla wniosku o ptatnos¢
(do 15 dnia drugiego
miesigca po zakonczeniu
okresu objetego
whnioskiem)

Przygotowanie (na podstawie raportow przestanych
Instytucja przez Instytucje Realizujgce dla FPP) i przestanie
Posrednicz gca dla | w formie elektronicznej i papierowej skroconego Raportu
FPP okresowego (wraz ze skréconym wnioskiem o ptatnosc)
do Krajowej Instytucji Koordynujace;.

W terminach okreslonych
dla wniosku o ptatnosc

Przygotowanie i przestanie w formie elektronicznej | (do konca drugiego
i papierowej Raportu okresowego (wraz z wnioskiem | Miesigca po zakonczeniu

o ptatnos¢) do Krajowej Instytucji Koordynujacej. okresu objetego
wnioskiem)

Operator grantu
blokowego *

2 W przypadku, gdy KIK sam zleci przeprowadzenie audytu koricowego w ramach grantu blokowego, wymég dotyczacy przygotowania
i przestania do KIK Koncowego audytu finansowego nie bedzie dotyczyt operatora grantu blokowego.
% Nie sg wymagane Raporty okresowe za okres realizacji, w ktérym kwalifikowalne sg jedynie koszty raportowania, audytu i ewaluacii.
Natomiast, do wniosku o ptatnosé dotgczane sg dokumenty potwierdzajace poniesione wydatki, m.in. kopie faktur.
* Dotyczy takze instytucji odpowiedzialnej za wdrazanie dziatania 1 w ramach obszaru tematycznego ,Poprawa $rodowiska
biznesowego i dostepu do kapitatu dla matych i srednich przedsiebiorstw” oraz instytucji odpowiedzialnej za wdrazanie celu 3 w ramach
obszaru tematycznego ,Badania i rozwoj”.
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Przygotowanie i przestanie w formie elektronicznej

W terminach okreslonych
dla wniosku o ptatnosc

gzgllit;?aca i papierowej Raportu okresowego (wraz z wnioskiem | (do 20 dnia miesigca po
13 o ptatnos¢) do Instytucji Posredniczacej. zakonczeniu okresu
objetego wnioskiem)
Analiza i weryfikacja Raportu okresowego.
W razie wystgpienia btedéw instytucja przekazuje droga
elektroniczng badz pisemng stosowne uwagi do Instytucji
Realizujgcej, ktora w terminie 5 dni roboczych od dnia . .
) . d .| W terminach okreslonych
otrzymania ww. uwag przekazuje poprawione wersje dla wniosku o platnose
. Raportu okresowego bgdz dokonuje stosownych . P
Instytucja o . . (do kohca drugiego
wyjasnien. Poprawione wersje Raportu okresowego

Posrednicz gca

przekazywane sg w formie elektronicznej i papierowej.

Po zaakceptowaniu Raportu okresowego Instytucja
Posredniczgca  przekazuje  wersje  elektroniczng
i papierowg raportu do Krajowej Instytucji Koordynujgcej
i informuje Instytucje Realizujgcg drogg elektroniczng
lub pisemng o zatwierdzeniu raportu.

miesigca po zakonczeniu
okresu objetego
whnioskiem)

Krajowa Instytucja
Koordynuj gca

Analiza i weryfikacja Raportu okresowego.

W razie wystgpienia btedéw KIK przekazuje drogg
elektroniczng  bgdz  pisemng  stosowne  uwagi
do odpowiednio: Instytucji Po$redniczacej/Operatora
grantu blokowego/ beneficjenta FPT, ktéry/a w terminie
5 dni roboczych od dnia otrzymania ww. uwag
przekazuje poprawione wersje Raportu okresowego
badz dokonujg stosownych wyjasnien. Poprawione
wersje Raportu okresowego przekazywane sg w formie
elektronicznej i papierowej.

Po zaakceptowaniu Raportu okresowego, KIK® przesyta
wersje elektroniczng i papierowg angielskiej wers;ji
raportu stronie szwajcarskiej i informuje odpowiednio:
Instytucje Pos$redniczaca/ Operatora grantu blokowego
/beneficjenta FPT drogg elektroniczng lub pisemng
0 zatwierdzeniu raportu.

W terminach okreslonych
dla wniosku o ptatnos¢
(do kohca trzeciego
miesigca po zakonczeniu
okresu objetego
wnioskiem)

2.2 Raporty roczne z realizacji projektu/grantu blo

kowego

Raporty roczne z realizacji projektu/grantu blokowego zawieraja:
* opis postepu w realizacji projektu/grantu,

e skrécone dane o finansowym postepie w

roku sprawozdawczym

o projekcie do dnia sporzgdzenia raportu (tzw. raport finansowy),

» tabele przedstawiajgcg

informacje

w porownaniu do planowanych w matrycy logicznej projektu,

e poréwnanie wydatkéw faktycznie poniesionych z planowanymi

oraz

oraz skumulowane dane

iloSciowe o0 osiggnietych wartosciach wskaznikdw projektu

postep w wydatkowaniu,

na podstawie skwantyfikowanych wartosci docelowych dla wskaznikéw produktu i, jesli mozliwe,
wskaznikow rezultatu
e wyjasnienie i uzasadnienie powstatych odchylen i wskazanie metod naprawczych.

W przypadku FPT oraz FPP, KIK réwniez przygotowuje zbiorcza wersje Raportu okresowego.




Raporty roczne z realizacji projektu/grantu blokowego sporzgdzane sg w jezyku polskim i angielskim.
W przypadku, gdy realizacja projektu/grantu blokowego konczy sie przed uptywem roku kalendarzowego
sporzgdzenie Raportu Rocznego za dany rok nie jest wymagane.

Podmiot

Zakres zada n

Termin wykonania

Beneficjent FPT

Przygotowanie i przestanie w formie elektronicznej
i papierowej skréconego Raportu rocznego do Krajowe;j
Instytucji Koordynujgce.

Do 15 lutego kolejnego
roku sprawozdawczego.

Instytucja
Posrednicz gca dla
FPP

Przygotowanie (na podstawie raportow przestanych
przez Instytucje Realizujgcg dla FPP) i przestanie
w formie elektronicznej i papierowej skréconego Raportu
rocznego do Krajowej Instytucji Koordynujgcej.

Do 15 lutego kolejnego
roku sprawozdawczego.

Operator grantu
blokowego 6

Przygotowanie i przestanie w formie elektronicznej
i papierowej Raportu rocznego do Krajowej Instytucii
Koordynujacej.

Do 31 marca kolejnego
roku sprawozdawczego.

Instytucja
Realizuj aca

Przygotowanie i przestanie w formie elektronicznej
i papierowej Raportu rocznego do Instytucji
Posredniczgcej.

Do 15 lutego kolejnego
roku sprawozdawczego.

Instytucja
Posrednicz gca

Analiza i weryfikacja Raportu rocznego.

W razie wystgpienia bteddw instytucja przekazuje droga
elektroniczng badz pisemng stosowne uwagi do Instytucji
Realizujgcej, ktora w terminie 5 dni roboczych od dnia
otrzymania ww. uwag przekazuje poprawione wersje
Raportu rocznego badz dokonuje stosownych wyjasnieh.
Poprawione wersje Raportu rocznego sg przesylane
w formie elektronicznej i papierowej.

Po zaakceptowaniu Raportu rocznego Instytucja
Posredniczgca  przekazuje  wersje  elektroniczng
i papierowg raportu do Krajowej Instytucji Koordynujgcej
i informuje Instytucje Realizujgcg drogg elektroniczng
lub pisemng o zatwierdzeniu raportu.

Do 31 marca kolejnego
roku sprawozdawczego.

Krajowa Instytucja
Koordynuj gca

Analiza i weryfikacja Raportu rocznego.

W razie wystgpienia bledéw KIK przekazuje droga
elektroniczng  bgdz pisemng  stosowne  uwagi
do odpowiednio: Instytucji Po$redniczacej/Operatora
grantu blokowego/ beneficjenta FPT, ktory/a w terminie
5 dni roboczych od dnia otrzymania ww. uwag
przekazuje poprawione wersje Raportu rocznego badz
dokonujg stosownych wyjasnieh. Poprawione wersje
roczne sg przesytane w formie elektronicznej
i papierowe;j.

Do 30 kwietnia kolejnego
roku sprawozdawczego.

® Dotyczy takze instytucji odpowiedzialnej za wdrazanie dziatania 1 w ramach obszaru tematycznego ,Poprawa $rodowiska
biznesowego i dostepu do kapitatu dla matych i srednich przedsiebiorstw” oraz instytucji odpowiedzialnej za wdrazanie celu 3 w ramach
obszaru tematycznego ,Badania i rozwoj”.
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Po zaakceptowaniu Raportu rocznego, KIK' przesyta
wersje elektroniczng 1 papierowg angielskiej wers;ji
raportu stronie szwajcarskiej i informuje odpowiednio:
Instytucje Posredniczgcg/ Operatora grantu blokowego/
beneficienta FPT drogg elektroniczng Ilub pisemng
0 zatwierdzeniu raportu.

2.3 Raporty z finansowego audytu okresowego projekt u/grantu blokowego

Dla kazdego Projektu/grantu blokowego trwajgcego diuzej niz 2 lata certyfikowana instytucja audytujgca -
wewnetrzna niezalezna od wdrazania projektu (tj. wewnetrzne jednostki audytorskie i jednostki kontrolne
w ramach instytucji administracji publicznej) lub zewnetrzna (tj. instytucja spoza sektora finanséw publicznych
posiadajgca uprawnienia audytorskie) przeprowadzi okresowe Audyty finansowe po kazdych dwdch latach
realizacji projektu/grantu blokowego, chyba ze w Umowie ws. projektu/grantu blokowego okreslono inaczej.
Whioski i zalecenia pokontrolne zostang przekazane stronie szwajcarskie;.

Wszelkie informacje nt. audytéw beda czescig rocznego podsumowania raportow z audytu, dostarczonych
przez Krajowa Instytucje Koordynujgcg dla Szwajcarsko — Polskiego Programu Wspotpracy.

Raporty z finansowego audytu okresowego projektu/grantu blokowego sporzadzane sg w jezyku polskim,
natomiast wnioski i rekomendacje przygotowywane sg takze w jezyku angielskim.

Termin wykonania
Podmiot Zakres zada h
Projekt: pow. 2 /4 lat ®
Do 15 dnia | Do konca
Przestanie w formie papierowej i elektronicznej %riue%'ie%(; o nr—lzizgilggg po
Instytucja przygotowanego przez instytucje audytujgcg Raportu 7ako r?czegiu sakonczeniu
Realizuj aca z finansowego audytu okresowego, zawierajgcego wnioski okresu okresu
i zalecenia pokontrolne, do Instytucji Posredniczgcej. poddanego | poddanego
audytowi. audytowi.
Do konca Do konca
) . ) o ) _| drugiego czwartego
Przestanie w formie _papierowej i .elektronlcznej miesigca po | miesiaca po
Operator grantu przygotowanego przez instytucje audytujgcg Raportu|zakonczeniu | zakonczeniu
blokowedo ° z finansowego audytu okresowego, zawierajgcego wnioski | gkresu okresu
9 i zalece_nia_ pokontrolne, do Krajowej Instytucji poddanego | poddanego
Koordynujace audytowi. | audytowi.

"W przypadku FPT oraz FPP, KIK réwniez przygotowuje zbiorczg wersje Raportu rocznego.

8 W przypadku projektu/grantu blokowego trwajacego diuzej niz 4 lata, przy pierwszym audycie obowigzujg terminy jak dla projektéw
trwajgcych dtuzej niz 2 lata. Ostatnia kolumna okresla terminy dla drugiego i ostatniego raportu z audytu okresowego, dla projektéw
trwajgcych dluzej niz 4 lata.

° Dotyczy takze instytucji odpowiedzialnej za wdrazanie dziatania 1 w ramach obszaru tematycznego ,Poprawa $rodowiska biznesowego
i dostepu do kapitatu dla matych i srednich przedsigbiorstw” oraz instytucji odpowiedzialnej za wdrazanie celu 3 w ramach obszaru
tematycznego ,Badania i rozwo¢j”. W przypadku, gdy KIK sam zleci przeprowadzenie audytu koncowego w ramach grantu blokowego,
wymaog dotyczacy przygotowania i przestania do KIK Koncowego audytu finansowego nie bedzie dotyczyt operatora grantu blokowego.
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Analiza Raportu z finansowego audytu okresowego.

W razie wystgpienia watpliwosci instytucja przekazuje

drogg elektroniczng badz papierowg prosbe o wyjasnienia | Do konca Do konca

do Instytucji Realizujgcej, ktéra w terminie 5 dni roboczych | drugiego czwartego
Instytucja od. dn!a otrzymania ww. uwag dokonuje stosownych | miesigca po miesigca po
Posrednicz aca wyjasnien. zakonczeniu | zakonczeniu

okresu okresu

Po przyjeciu Raportu z finansowego audytu okresowego | poddanego |poddanego

Instytucja Posredniczaca przekazuje wersje elektroniczng | audytowi. audytowi.

i papierowg raportu do Krajowej Instytucji Koordynujgcej

0 czym drogg elektroniczng lub pisemng informuje

Instytucje Realizujgca.

Analiza Raportu z finansowego audytu okresowego.

W razie wystgpienia watpliwosci KIK przekazuje drogg

elektroniczng badz papierowg prosbe o stosowne

wyjasnienia do Instytucji Posredniczgcej lub Operatora | Do konca Do konca

grantu blokowego, ktérzy w terminie 5 dni roboczych |trzeciego szostego
Krajowa od dnia otrzymania ww. uwag dokonujg stosownych |miesigca po | miesigca po
Instytucja wyjasnien. zakonczeniu | zakonczeniu
Koordynuj aca® okresu okresu

Po uzyskaniu stosownych wyjasnien do Raportu poddanego poddanego

z finansowego audytu okresowego, KIK przesyta angielskg | audytowi. audytowi.

wersje elektroniczng i papierowg wnioskow i zalecen

Z raportu z audytu stronie szwajcarskiej, o czym informuje

IP lub Operatora grantu blokowego12 drogg elektroniczng

lub pisemna.
2.4 Raport z zako nczenia projektu/grantu blokowego oraz Ko ncowy raport finansowy

i Ko ncowy Audyt Finansowy

Raport z zakohczenia projektu/grantu jest sktadany wraz z:

» ostatnim Wnioskiem ptatno$é

«  Koncowym raportem finansowym

« wnioskami i rekomendacjami z Koncowego audytu finansowego,
ktore wraz z ostatnim Raportem okresowym stanowig podstawe do ostatniej refundaciji.

Raport z zakonczenia projektu/grantu zawiera:
» catkowity stopien osiggniecia wskaznikéw produktu i rezultatu wzgledem planu,

e tabele przedstawiajaca

informacje

ilosciowe 0 osiggnietych wartosciach wskaznikbw projektu

w porownaniu do planowanych w matrycy logicznej projektu

* informacje nt. zgodnosci z podstawowymi zasadami, takimi jak aspekty horyzontalne i trwato$¢
projektu/grantu,

e podsumowanie dotyczace nabytych doswiadczeh oraz wnioski z realizacji projektu/ programu/ grantu
blokowego.

Koncowy raport finansowy zawiera:
* podsumowanie finansowe dotyczgce catego okresu realizacji projektu/grantu,
» poréwnanie wydatkow faktycznie poniesionych z planowanymi.

W przypadku FPT oraz FPP KIK zleca przeprowadzenie audytéw okresowych. Tryb przeprowadzenia audytu okresowego zostanie
ustalony odrebnie.

! patrz komentarz 9.

'? patrz komentarz 9.




Koncowy Audyt Finansowy:

e musi byé przeprowadzony i zatwierdzany przez wewnetrzng lub zewnetrzng instytucje audytu
na zakonczenie projektu (patrz: wskazéwki dla Raportu z finansowego audytu okresowego
projektu/grantu),

» wnioski i rekomendacje z Kohcowego audytu finansowego z realizacji projektu/grantu sg przekazywane
stronie szwajcarskiej.

Raport z zakonczenia projektu/grantu, Koncowy raport finansowy oraz wnioski i rekomendacje z Koncowego
audytu finansowego sporzadzane sg w jezyku polskim i angielskim.

Podmiot Zakres zada Termin wykonania*

Przygotowanie i przestanie w formie elektronicznej
i papierowej Raportu z zakonczenia projektu oraz|Do 40. dnia

Beneficjent FPT Koncowego raportu finansowego (wraz z ostatnim | kalendarzowego po
Raportem okresowym i Wnhnioskiem o platnosé) | zakonczeniu projektu.
do Krajowej Instytucji Koordynujgcej.

Przygotowanie (na podstawie raportéw przestanych przez
Instytucje Realizujgce dla FPP) i przestanie w formie

Instytucja : - ; . \ . . Do kohca drugiego
; ; elektronicznej i papierowej Raportu z zakonczenia projektu| . "
Posrednicz gca - . . | miesigca kalendarzowego
oraz Kohncowego raportu finansowego (wraz z ostatnim ; . :
dla FPP po zakonczeniu projektu.

Raportem  okresowym i Wnioskiem o platnosc)
do Krajowej Instytucji Koordynujgce;j.

Przygotowanie i przestanie w formie elektronicznej
i papierowej Raportu z zakonczenia projektu, Koncowego
raportu finansowego oraz wnioskéw i rekomendacji| Do 100. dnia

Zz przeprowadzonego przez instytucje audytujgca | kalendarzowego po
Koncowego audytu finansowego (wraz =z ostatnim |zakonczeniu projektu.
Raportem okresowym i Wnhnioskiem o platnosé)
do Krajowej Instytucji Koordynujgcej.

Operator grantu
blokowego 13

Przygotowanie i przestanie w formie elektronicznej
i papierowej Raportu z zakonczenia projektu, Koncowego
raportu finansowego oraz wnioskdw i rekomendaciji
Instytucja z przeprowadzonego przez instytucje audytujgcg
Realizuj aca Kohcowego audytu finansowego (wraz =z ostatnim
Raportem  okresowym i Wnioskiem o platnosc)
do Instytucji Posredniczace;.

Do konca 40. dnia
kalendarzowego po
zakonczeniu projektu.

Analiza i weryfikacja raportow.

W razie wystgpienia btedow instytucja przekazuje drogg
Instytucja elektroniczng badz pisemng stosowne uwagi i/lub prosbe
Posrednicz aca 0 wyjasnienia do Instytucji Realizujgcej, ktéra w terminie
5 dni roboczych od dnia otrzymania ww. uwag przekazuje
poprawione wersje raportow bgdz dokonuje stosownych
wyjasnien.

Do 110. dnia
kalendarzowego po
zakonczeniu projektu.

¥ Dotyczy takze instytucji odpowiedzialnej za wdrazanie dzialania 1 w ramach obszaru tematycznego ,Poprawa s$rodowiska

biznesowego i dostepu do kapitatu dla matych i Srednich przedsigbiorstw” oraz instytucji odpowiedzialnej za wdrazanie celu 3 w ramach
obszaru tematycznego ,Badania i rozw6j”. W przypadku, gdy KIK sam zleci przeprowadzenie audytu koncowego w ramach grantu
blokowego, wymdg dotyczacy przygotowania i przestania do KIK Koncowego audytu finansowego nie bedzie dotyczyt operatora grantu

blokowego.
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Po zaakceptowaniu Raportu z zakonczenia projektu,
Koncowego raportu finansowego i wyjasnien do wnioskow
i rekomendacji z Koncowego audytu finansowego
(wraz z ostatnim Raportem okresowym i Wnioskiem
o ptatnos¢) Instytucja Posredniczgca przekazuje wersje
elektroniczne i papierowe raportow do Krajowej Instytucji
Koordynujgcej, o czym informuje Instytucje Realizujgca
drogg elektroniczng lub pisemna.

Analiza i weryfikacja raportow.

W razie wystgpienia bledow KIK przekazuje droga
elektroniczng badz pisemng stosowne uwagi i/lub prosbe
0 wyjasnienia do odpowiednio: Instytucji Posredniczgcej/
Operatora grantu blokowegolslbeneficjenta FPT, ktorzy
w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania ww. uwag
przekazujg poprawione wersje raportow badz dokonujg

. Do 130. dnia
stosownych wyjasnien.

kalendarzowego po
zakonczeniu projektu.™*

Krajowa
Instytucja
Koordynuj aca

Po zaakceptowaniu Raportu z zakonczenia projektu,
Koncowego raportu finansowego i wyjasnien do wnioskow
i rekomendacji z Koncowego audytu finansowego
(wraz z ostatnim Raportem okresowym) KIK' przesyta
wersje elektroniczne i papierowe angielskiej wersji
raportow stronie szwajcarskiej 0 czym informuje
IP lub Operatora grantu blokowego17 drogg elektroniczng
lub pisemna.

* Przez termin zakoriczenia projektu nalezy rozumie¢ date kofncowa kwalifikowalnosci kosztéw zwigzanych z raportowaniem, audytem
i ewaluacja, ktéra zgodnie z zasadami jest pozniejsza niz data zakonczenia rzeczowej realizacji projektu.

3. RAPORTOWANIE NA POZIOMIE PROGRAMU WSPOLPRACY

3.1 Raport roczny z realizacji Szwajcarsko — Polskiego Programu Wspotpracy (Annual
Report).

Raport roczny z realizacji Szwajcarsko — Polskiego Programu Wspotpracy przygotowywany jest przez
Krajowg Instytucje Koordynujgca.

Raport roczny (Annual Report) powinien zawieraé:
- 0golne doswiadczenia i osiagniete rezultaty,
- postep we wdrazaniu Szwajcarsko — Polskiego Programu Wspétpracy w stosunku do zatozen zawartych
w Aneksie nr 1: Ram Programowych Szwajcarsko — Polskiego Programu Wspotpracy,
- raportowanie w sprawie stanu wdrazania Szwajcarsko — Polskiego Programu Wspélpracy, ktére
obejmuje:
o informacje na temat zatwierdzonych projektow, postepu w naborze/przygotowaniu projektow oraz
przewidywanej wysokosci zacigganych zobowigzan
0 o0golny raport finansowy zawierajgcy dotychczasowe oraz planowane pfatnosci i zaciggane
zobowigzania w ramach Szwajcarsko — Polskiego Programu Wspétpracy
0 streszczenie i gtbwne wnioski wynikte z audytow finansowych projektéw
0 dane statystyczne dotyczace przetargéw, udzielonych zamoéwien oraz wytonionych wykonawcow
0 informacje na temat innych istotnych kwestii dotyczgcych poszczegoélnych projektéw

W przypadku FPT termin wykonania uptywa w dniu 30 listopada 2017 r.

'S patrz komentarz 13.

W przypadku FPT oraz FPP, KIK przygotowuje zbiorczg wersje Raportu z zakonczenia projektu, Kofncowego raportu finansowego oraz
przygotowuje wyjasnienia do wnioskéw i rekomendacji z Koncowego audytu finansowego przeprowadzonego i zatwierdzanego przez
wewnetrzng lub zewnetrzng instytucje audytu.

'7 Patrz komentarz 13.
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- raportowanie w sprawie grantow blokowych, Funduszu na Przygotowanie Projektow, Funduszu Pomocy
Technicznej oraz Funduszu Stypendialnego,

- propozycje dotyczgce alokowania srodkéw, co do ktérych nie zaciggnieto zobowigzan,

- raportowanie o kwestiach o charakterze administracyjnym dotyczgcych procesu wdrazania,

- strategia i dzialania majgce na celu informowanie opinii publicznej o Szwajcarsko — Polskim Programie
Wspélpracy i realizowanych projektach,

- zagadnienia problemowe; zalecenia, planowane dziatania,

- przeglad oraz, w razie koniecznosci, modyfikacja aneks6w do Umowy ramowe;j.

Raport roczny (Annual Report) z realizacji Szwajcarsko — Polskiego Programu Wspotpracy powinien zostaé
przekazany do wszystkich czionkéw rocznego spotkania z darczyncami (Annual Meeting) nie pozniej
niz na miesigc przed ostatecznym terminem spotkania.

Raport roczny z realizacji Szwajcarsko — Polskiego Programu Wspotpracy sporzadzany jest w jezyku polskim
i angielskim.

Podmiot Zakres zada h Termin wykonania

Przygotowanie informacji, na wniosek KIK, dotyczgcych
realizacji projektow, za  oOkres ubiegtego roku
sprawozdawczego i przekazanie ich do KIK.

Instytucja
Posrednicz gca Do 15 dnia pierwszego
miesigca po uptywie
roku sprawozdawczego
(do 15 stycznia).

Przygotowanie informacji, na wniosek KIK, dotyczgcych
realizacji grantu blokowego za okres ubieglego roku
sprawozdawczego i przekazanie ich do KIK.

Operator grantu
blokowego *°

Dokonanie przegladu informacji przestanych przez Instytucje
Posredniczace i Operatoréw grantow blokowych.

W razie wystgpienia watpliwodci KIK przekazuje droga
elektroniczng bgdz papierowg stosowne uwagi do Instytucji

Posredniczacej lub Operatora grantu blokowego, ktorzy

Do konhca drugiego

Erg;ttvga w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania ww. uwag | miesigca po uptywie
Koord riu' ca przekazujg poprawione informacje badz dokonujg | roku sprawozdawczego
ynuy a stosownych wyjasnien. (do 28/29 lutego).

Na podstawie informacji uzyskanych od Instytuciji
Posredniczagcych i Operatorébw  grantdw  blokowych

KIK przygotowuje raport roczny (Annual Report) i przesyta
do cztonkéw Komitetu Monitorujgcego.

Komitet
Monitoruj acy

Ewentualne uwagi i opinie do raportu rocznego zgtoszone
przez cztonkow Komitetu Monitorujgcego do KIK.

Zaopiniowanie przez Komitet Monitorujgcy raportu rocznego
(Annual Report), przed przekazaniem stronie szwajcarskiej.

Do 15 dnia trzeciego
miesigca po uptywie
roku sprawozdawczego
(do 15 marca).

Krajowa
Instytucja
Koordynuj gca

Przettumaczenie na jezyk angielski raportu rocznego (Annual
Report) i przekazanie jego angielskiej wersji przez
KIK stronie szwajcarskie;.

Na miesigc przed
terminem spotkania
rocznego z
darczyncami.

Spotkanie roczne
z darczy Acami

Przedtozenie na rocznym spotkaniu z darczyncg (Annual
Meeting) raportu rocznego (Annual Report).

¥ Dotyczy takze instytucji odpowiedzialnej za wdrazanie dziatania 1 w ramach obszaru tematycznego ,Poprawa $rodowiska
biznesowego i dostepu do kapitatu dla matych i srednich przedsiebiorstw” oraz instytucji odpowiedzialnej za wdrazanie celu 3 w ramach

obszaru tematycznego ,Badania i rozwoj”.
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3.2 Raport ko hcowy z Programu oraz Ko nhcowy raport finansowy z Programu Wspotpracy

W ciggu trzech miesiecy po dokonaniu ostatniej ptatnosci w ramach Programu strona polska przedstawi
Ambasadzie Szwajcarii Raport koncowy, zawierajgcy ocene stopnia osiggniecia celu Umowy ramowej
pomiedzy Rzeczpospolitg Polskg a Szwajcarskg Radg Federalng oraz Koncowy raport finansowy
z wykorzystania srodkéw pomocy finansowej, sporzadzony na podstawie raportow z audytéw finansowych
projektow oraz grantow blokowych.

4. DZIALALNO S€C KOMITETU MONITORUJACEGO DLA SZWAJCARSKO — POLSKIEGO
PROGRAMU WSPOLPRACY

Komitet Monitorujgcy dla Szwajcarsko — Polskiego Programu Wspoéipracy zostat powotany na mocy
zarzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego nr 4 z dnia 7 maja 2008 r. (z p6zn. zm.). Na mocy
w/w zarzgdzenia, Przewodniczgcym Komitetu Monitorujgcego jest minister wkasciwy do spraw rozwoju
regionalnego albo jego przedstawiciel w randze sekretarza stanu lub podsekretarza stanu, petnigcy funkcje
KIK

Do zadan Komitetu Monitorujgcego nalezy:

1) akceptowanie kryteriow oceny projektdw oraz zatwierdzanie zasad ich wyboru wskazanych
w ogtoszeniach o naborze w ramach Programu,

2) dokonywanie przeglgdu procesu wyboru projektow w ramach Programu i podejmowanie dziatan
naprawczych, w przypadku otrzymania od obserwatoréw Komisji Oceniajgcych zgloszeh na temat
naruszenia przejrzystosci i poprawnosci procesu wyboru projektow,

3) okresowe badanie postepu w realizacji Programu i osiggania przez niego zatozonych celéw,

4) sprawdzanie i opiniowanie raportéw rocznych z wdrazania Programu przygotowywanych przez
Krajowg Instytucje Koordynujgca,

5) zapewnienie efektywnosci i skutecznosci wykorzystania srodkéw finansowych dostepnych w ramach
Programu.

Przedstawiciele Ambasady Szwajcarii w Polsce uczestniczg w posiedzeniach Komitetu Monitorujgcego jako
obserwatorzy bez prawa gtosu. Ponadto, przewodniczgcy Komitetu moze zaprasza¢ takze w charakterze
obserwatorébw bez prawa gtosu, przedstawicieli Instytucji Posredniczacych Programu oraz, jezeli jest
to wlasciwe, przedstawicieli innych instytucji iorganizacji, ktérych obecnos¢ moze by¢ kluczowa
dla efektywnego wdrazania pomocy dostepnej w ramach Programu wspotpracy.

Obstuge organizacyjng i techniczng prac Komitetu zapewnia Sekretariat umiejscowiony w urzedzie ministra
wiadciwego ds. rozwoju regionalnego.

Szczegotowe kompetencje i zasady funkcjonowania Komitetu okresla regulamin.

5. WIZYTY MONITORUJACE/KONTROLE REALIZACJI PROJEKTOW ORAZ GRANTOW
BLOKOWYCH

Monitorowanie i kontrola prawidtowosci realizacji projektow i grantéw blokowych w ramach Szwajcarsko —
Polskiego Programu Wspotpracy oraz poprawnosci dziatania instytucji zaangazowanych bedzie realizowane
za pomocg zréznicowanych narzedzi kontroli, m.in.:

e wizyt monitorujgcych na miejscu realizacji projektéw/okresowy przeglad projektow,
e kontroli przeprowadzanych u Operatoréw grantéw blokowych,
e kontroli KIK, Instytucji Platniczej i Instytucji Audytu przeprowadzanych w Instytucjach
Posredniczacych,
«  kontroli doraznych realizacji projektow/grantow blokowych.
Ponadto, na prosbe KIK lub strony szwajcarskiej, Instytucje Posredniczace lub Instytucje Realizujgce/

Operatorzy grantéw blokowych zobowigzani sg do przedstawienia wyjasnien badz dokumentacii
w przedmiotowej kwestii.
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5.1 Wizyty monitoruj gce na miejscu realizacji projektéw

Istotng role w procesie monitorowania projektu stanowig wizyty monitorujgce ma miejscu realizacji projektu,
ktorych celem jest weryfikacja czy projekt jest wdrazany zgodnie z postanowieniami umowy w sprawie
Projektu oraz umowy w sprawie Realizacji Projektu. Powyzsze wizyty bedg przeprowadzane przez instytucje,
dziatajgce w ramach Szwajcarsko — Polskiego Programu Wspétpracy, tak po stronie polskiej (Krajowag
Instytucje Koordynujgcg oraz przez Instytucje Posredniczgce) jak i po stronie darczyncy lub jego
przedstawicieli.

Instytucje przeprowadzajgce wizyty monitorujgce sg zobowigzane do przekazywania Instytucji Audytu
i do wiadomosci KIK informacji o nieprawidtowosciach zidentyfikowanych w trakcie tych wizyt. Informacje
0 znaczacych nieprawidtowosciach zostang, w trybie pilnym, przekazane stronie szwajcarskiej.

Krajowa Instytucja Koordynuj aca

Krajowa Instytucja Koordynujgca w kazdym roku wdrazania Szwajcarsko — Polskiego Programu Wspétpracy
bedzie przeprowadzata wizyty na miejscu realizacji projektéw. Wizyty te bedg przeprowadzane na podstawie
rocznego planu wizyt monitorujgcych na miejscu realizacji projektéw, ktoéry bedzie opracowywany przez
Krajowg Instytucje Koordynujgcg na poczatku roku i przekazany Instytucjom Posredniczgcym do wiadomosci
po jego zatwierdzeniu. Plan wizyt bedzie obejmowat projekty wybrane losowo Ilub na podstawie
zidentyfikowanych probleméw wyniktych w trakcie realizacji projektow. Ponadto, wybor projektow do planu
wizyt monitorujgcych zostanie wczes$niej skoordynowany z planem Instytucji Posredniczgcych w danym roku.

Krajowa Instytucja Koordynujgca przeprowadza wizyty na miejscu realizacji projektow w formie i zakresie
wewnetrznie ustalonych wytycznych dotyczgcych wizyt monitorujgcych/kontroli.

Instytucje Po $rednicz gce

Instytucje Posredniczgce zobowigzane sg do dokonywania catkowitej kontroli dokumentacji przekazywane;
przez Instytucje Realizujgce oraz do przeprowadzania wyrywkowo wizyt monitorujgcych projektow na miejscu
ich realizacji zgodnie z wewnetrznie ustalonym systemem monitorowania i kontroli oraz podrecznikiem
Sciezek audytu zarzgdzania finansowego i kontroli opracowanymi przez Instytucje Posredniczaca. Instytucje
Posredniczgce o kazdej wykrytej nieprawidtowosci przy realizacji projektu majg obowigzek poinformowac
Instytucje Audytu i KIK. Instytucje Posredniczace bedg przeprowadzaly wizyty na miejscu realizacji projektow
W oparciu o wewnetrzne procedury.

5.2 Kontrole systemowe w instytucjach zaanga zowanych we wdra zanie Szwajcarsko —
Polskiego Programu Wspotpracy

Jednym z podstawowych elementéw prawidtowosci wykonywania funkcji przez instytucje zaangazowane
we wdrazanie Szwajcarsko — Polskiego Programu Wspotpracy jest kontrola systemu zarzadzania i wdrazania
Programu wykonywana przez Krajowg Instytucje Koordynujgca, Instytucje Ptatniczg oraz Instytucje Audytu
w instytucjach zaangazowanych we wdrazanie SPPW. Celem kontroli systemu zarzgdzania i wdrazania jest
zapewnienie, ze system ten funkcjonuje prawidtowo — zgodnie z prawem i przyjetymi zasadami oraz ze jest
efektywny.

Krajowa Instytucja Koordynuj aca

Krajowa Instytucja Koordynujgca jako instytucja zarzadzajgca dla Szwajcarsko — Polskiego Programu
Wspotpracy kontroluje dziatania Instytucji Posredniczacych, Operatoréw grantdéw blokowych, Instytucji
Pfatniczej oraz Instytucji Audytu. KIK upewnia sie, ze w Instytucjach Posredniczacych, u Operatoréw grantéw
blokowych i w Instytucji Platniczej istniejg procedury/$ciezki audytu zapewniajgce funkcjonowanie systemu
kontroli danej instytuciji.

Kontrole KIK w Instytucjach Posredniczacych, u Operatoréw grantéw blokowych oraz Instytucji Ptatniczej
bedg przeprowadzane w trybie kontroli planowanych, zgodnie 2z przedstawionym planem wizyt
monitorujgcych/kontroli dla danego roku oraz w miare potrzeb w trybie doraznym.
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Krajowa Instytucja Koordynujgca przeprowadza kontrole w formie i zakresie ustalonym w wewnetrznie
ustalonych wytycznych wizyt monitorujgcych/kontroli.

Instytucja Platnicza

Instytucja Platnicza sprawdza stosowanie przez Instytucje Posredniczgce i Krajowg Instytucje Koordynujgca
zapisow podrecznika Sciezek audytu, zarzadzania finansowego i kontroli w zakresie zarzadzania finansowego
i kontroli. Instytucja Platnicza przeprowadza kontrole zgodnie z wewnetrznie ustalonymi procedurami.

Instytucja Audytu

Instytucja Audytu kontroluje wykorzystanie srodkéw w ramach Szwajcarsko Polskiego Programu Wspotpracy,
na podstawie 5% reprezentatywnej proby dokonanych platnosci. Audyty wydatkowania $rodkéw,
IA przeprowadza zgodnie z rocznym planem audytu, przekazywanym do KIK. Ponadto, Instytucja Audytu
kontroluje stosowanie $ciezek audytu przez Instytucje Posredniczace i KIK.
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